
Учебная дисциплина «Делопроизводство в социально-педагогической 

и психологической деятельности» 

 
Место дисциплины в 

структурной схеме 

образовательной программы 

Образовательная программа бакалавриата 

(I ступень высшего образования) 

Специальность: 6-05-0114-01 Социально-

педагогическое и психологическое образование». 

Цикл специальных дисциплин: компонент учреждения 

высшего образования 

Краткое содержание 

 

Общие основы документирования и делопроизводства. 

Документооборот и делопроизводство в социально-

педагогической деятельности. Нормативно-правовая 

база социально-педагогической деятельности. 

Документирование работы педагога социального 

учреждения образования. Делопроизводство в системе 

работы специалистов социально-педагогических и 

психологических служб. Документация социального 

педагога в работе с различными категориями 

несовершеннолетних и родителями 
Формируемые компетенции, 

результаты обучения 

Базовые профессиональные компетенции: знать: 

основные служебные документы и их оформление; 

основы документирования и делопроизводства в 

социально-педагогической деятельности; 

закономерности, факторы, условия, структуру, 

механизмы социально-педагогических процессов и 

явлений; уметь: осуществлять учебно-

исследовательскую деятельность; регулировать 

профессиональные отношения и взаимодействия в 

социально-педагогической деятельности; 

самостоятельно и творчески решать 

профессиональные задачи; организовывать социально-

педагогическую деятельность по защите прав и 

интересов детей в соответствии с основными 

направлениями социальной политики Республики 

Беларусь; осуществлять профессиональную 

деятельность в соответствии с нормативно-правовыми 

документами и законодательством Республики 

Беларусь в области образования; владеть: методами 

социального воспитания обучающихся; осуществлять 

социально-педагогическое взаимодействие в процессе 

социально-педагогической деятельности; 

способностью к целеполаганию в социально-

педагогической деятельности; методами диагностики 

проблем личности, группы, семьи и социального 

окружения; навыками здоровьесбережения; навыками 

рефлексии в профессиональной деятельности 

Пререквизиты Методика работы социального педагога; Методология 

и методы социально-педагогического исследования 

Трудоемкость 3 зачетных единиц,108 академических часов, из них 52 

аудиторных: 22 ч лекций, в том числе УСР – 12 ч, 30 ч 

семинарских занятий. 

Семестр(ы), требования и формы 

текущей и промежуточной 

аттестации 

4-й семестр, тестирование, зачет. 



 


