
Библиографическая запись. Библиографическое 
описание документов 

 
Библиографическая запись – элемент библиографической  ин-

формации, фиксирующий в документальной форме сведения о доку-
менте, позволяющие его идентифицировать, раскрыть его состав и 
содержание в  целях библиографического поиска. 

Объектами составления библиографического описания являются 
все виды опубликованных (в том числе депонированных)  и неопуб-
ликованных документов на любых носителях – книги, сериальные и 
другие продолжающиеся ресурсы, нотные, картографические, аудио-
визуальные, изобразительные, нормативные и технические докумен-
ты, микроформы, электронные ресурсы, другие трехмерные искус-
ственные или естественные объекты; составные части документов; 
группы однородных и разнородных документов. 

Библиографический список (указатель) – это тематически ото-
бранный систематизированный перечень библиографических  сведе-
ний об использованной, упоминаемой или рекомендуемой литерату-
ре. При систематизации литературы в списке акцент делается на че-
тыре варианта: алфавитный, хронологический, тематический и ну-
мерационный. Именно смысловая упорядоченность описаний и отли-
чает список от перечня ссылок.  

Виды Б. с. : прикнижный, пристатейный или отдельно изданный.  
Правила составления библиографического списка регламентирует 

ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографиче-
ское описание.  

В соответствии с этим документом оформляются пристатейные 
списки литературы в сборниках научных статей, материалах кон-
ференции, а также списки литературы в монографиях и учебных 
изданиях. 

Правила составления описаний в библиографических ссылках 
регулирует ГОСТ 7.208-2008. Библиографическая ссылка. 

Библиографическая ссылка — совокупность библиографиче-
ских сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в 
тексте документа другом документе, необходимых и достаточных 
для его общей характеристики, идентификации и поиска. Объекта-
ми составления библиографической ссылки являются все виды 
опубликованных и неопубликованных документов на любых носи-



телях (в том числе электронные ресурсы локального и удаленного 
доступа), а также составные части документов.  

Для библиографических ссылок характерно, что их приводят по 
ходу изложения материала, а не подбирают и выстраивают в какой-
либо системе. Поэтому даже если им придана форма перечня, 
внешне похожего на список (объединенные затекстовые ссылки), 
они отличаются от него несистематизированностью.    

Главным источником информации является элемент документа, 
содержащий основные выходные и аналогичные им сведения, – ти-
тульный лист, титульный экран электронного ресурса, этикетка и 
наклейка и т. п.  Для каждого вида документов установлен  опреде-
ленный  главный источник информации. 

Если главный источник отсутствует (например, этикетка на 
аудиовизуальном документе) или недоступен для использования 
(например, титульный экран электронного ресурса), выбирают ис-
точник информации, альтернативный главному. 

Библиографические сведения указывают в описании в том виде, 
в каком они даны в источнике информации. Недостающие уточня-
ющие сведения, а также полностью отсутствующие необходимые 
данные формулируют на основе  анализа документа. Язык библио-
графического описания, как правило, соответствует языку выход-
ных сведений документа. 

При составлении описания в целях обеспечения его компактно-
сти можно применять сокращение слов и словосочетаний. Эти со-
кращения должны соответствовать ГОСТ 7.11 и  ГОСТ 7.12. 

При отсутствии сведений о месте издания может быть приведено 
в квадратных скобках название страны или сокращение [б. м.]. 

При отсутствии в источнике информации имени (наименования) 
издателя и т. п. приводят в квадратных скобках сокращение  [б. и.]. 

ГОСТ 7.82–2001. Библиографическая запись. Библиографи-
ческое описание электронных ресурсов устанавливает  общие 
требования и правила составления библиографического описания 
электронных ресурсов. 

 
 
 
 
 



ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ЗАПИСЕЙ  
 
Книги одного автора 
1 Савицкий, А. А. Основы ценообразования : учеб. пособие для 

вузов / А. А. Савицкий. – Мн. : ДизайнПро, 2004. – 119 с. 
2 Гоголь, Николай Васильевич. Петербургские повести; Пьесы / 

Н. В. Гоголь; [составление, комментарии В. А. Воропаева]. – М. : 
Дрофа: Вече, 2004. – 365, [2] с. 

3 Глинка, Н. Л. Общая химия : учебное пособие для вузов / 
Н. Л. Глинка. – Л. : Химия, 1987. – 702 с. 

4 Семенов, В. В. Философия: итоги тысячелетий. Философская 
психология / В. В. Семенов. – Пущино : ПНЦ РАН, 2000. – 64 [3] с. 

 
Книги  двух и трех авторов 
1 Михайлушкин, А. И. Экономика : учеб. для вузов 

/А. И. Михайлушкин, П. Д. Шимко. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : 
Высш. шк., 2004. – 488 с. 

2 Агафонова, Н. Н. Гражданское право : учеб. пособие для вузов 
/ Н. Н. Агафонова, Т. В. Богачева, Л. И. Глушакова; под общ. ред. 
А. Г. Калпина. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Юрист, 2002. – 
542 с. 

3 Бахвалов, Н. С. Численные методы : учеб. пособие для физ.-
мат. специальностей вузов / Н. С. Бахвалов, Н. П. Жидков, 
Г. М. Кобельков; под общ. ред. Н. И. Тихонова. – 2-е изд. – М. : 
Физмалит : Лаб. базовых данных; СПб. : Нев. диалект, 2002. – 
630 с. 

 
Книги четырех и более авторов 
1 Налоги и налогообложение : учеб. для студ. экон. вузов / 

Н. Е. Заяц [и др.]; под общ. ред. Н. Е. Заяц. – Мн. : Выш. шк., 2004. 
– 302 с. 

2 Основы идеологии белорусского государства : учеб.-метод. по-
собие для вузов / В. В. Шинкарев [и др.]. – Мн. : БГПУ, 2004. – 150 
с. 

3 История России : учеб. пособие для студентов всех специаль-
ностей / В. Н. Быков [и др.] ; отв. ред. В. Н. Сухов. – 2-е изд., пере-
раб. и доп. / при участии Т. А. Суховой. – СПб. : СПбЛТА, 2001. – 
231 с. 



4 Неорганическая химия : учеб. пособие для вузов / 
Ю. Д. Третьяков  [и др.]. – М. : Химия, 2001. – 564 с. 

5 Практикум по неорганической химии: учеб. издание  для вузов 
/ В. П. Зломанов [и др.]. – М. : Изд-во МГУ, 1994. – 354 с.  

6 Исследование рынка труда в Беларуси / Д. И. Ванеев [и др.]; под 
общ. ред. Д. И. Ванеева. – Мн. : НИИ труда, 2001. – 108 с. 

7 Введение в литературоведение : учеб. пособие для вузов по 
направлению и специальности “Филология” / Л. В. Чернец [и др.]; 
под ред. Л. В. Чернец. – М. : Высшая школа, 2004. – 679, [1] с. 

 
Книги без авторов 
1 Бухгалтерский учет и контроль в Республике Беларусь : сб. нор-

мат. актов. – Мн. : Амалфея, 2004. – 512 с. 
2 Вяселле на Гомельшчыне : фальклорна-этнаграфічны зборнік / 

[Гомельскі дзяржаўны універсітэт імя Ф. Скарыны; укладанне, 
уступны артыкул, рэдакцыя: І. Ф. Штэйнер, В. С. Новак]. – Мінск : 
ЛМФ “Нёман”, 2003. – 470, [1] с.  

3 Золотой ключик : сказки рос. писателей / составитель 
И. Полякова. – М. : Оникс, 2001. – 381, [2] с. 

4 Менеджмент : учеб. пособие для вузов / под ред. 
В. В. Лукашевича, Н. И. Астаховой. – М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2005. – 
255 с. 

 
Сборники научных трудов 
1 Потребительская кооперация : теория, практика. проблемы и 

перспективы развития : сб. науч. тр. / Белкоопсоюз, Бел. торг.-экон. 
ун-т. – Гомель : Бел. торг.-экон. ун-т., 2004. – 236 с. 

 
Материалы конференций, семинаров 
1 «Воспитательный процесс в высшей школе России», междуна-

родная науч.-практическая конф. (2001 ; Новосибирск) Международ-
ная научно-практическая конференция «Воспитательный процесс в 
высшей школе России», 26–27 апр. 2001 г. : [посвящ. 50-летию 
НГАВТ : материалы] / редкол.: А. Б. Борисов [и др.]. – Новосибирск 
: НГАВТ, 2001. – 157 с. 

2 Государственный Эрмитаж (Санкт-Петербург). Отчетная ар-
хеологическая сессия (2002).  Отчетная археологическая сессия за 



2002 год : тез. докл. / Гос. Эрмитаж. – СПб. : Изд-во Гос. Эрмитажа, 
2001. – 62 с. 

 
 
Законодательные материалы 

 
1 Канстытуцыя Рэспублікі Беларусь 1994 года (са змян. і дап.) : 

прынята на рэсп. рэф. 24 лістап. 1996 г. : афіц. тэкст. – Мн. : 
Полымя, 2002. – 93 с. 

2 Кодекс Республики Беларусь об административных нарушени-
ях : принят Палатой представителей 17 дек. 2002 г. : одобр. Советом 
Респ. 2 апр. 2003 г. – Мн. : Амалфея, 2003. – 253 с. 

3 Гражданский процессуальный кодекс Республики Беларусь : 
с изм. и доп. по состоянию на 20 мая 2003 г. – Офиц. изд. – Мн. : 
НЦПИ Беларуси, 2003. – 301, [1] с.  

 
Законы 
1 О бюджете Республики Беларусь на 2005 год : закон Респ. Бе-

ларусь от 18 нояб. 2004 г., № 339-3 // Нац. реестр правовых актов 
Респ. Беларусь. – 2004.  – № 189. – С. 20–72. 

2 О государственной статистике : закон Респ. Беларусь от 
28 нояб.2004 г., № 345-№ // Гл. бухгалтер. – 2005. – № 5. –             
С. 30–34. 

 
Декреты 
1 О совершенствовании работы с населением : декрет Президен-

та Респ. Беларусь от 14 янв. 2005 г., № 2 // Нац. реестр правовых 
актов Респ. Беларусь. – 2005.  – № 7. – С. 3–5. 

2 О некоторых мерах по противодействию торговле людьми : 
декрет Президента Беларусь от 9 марта. 2005 г., № 3 // Нац. реестр 
правовых актов Респ. Беларусь. – 2005.  – № 40. – С. 5–11. 

 
Указы 
1 О совершенствовании государственного регулирования ауди-

торской деятельности: указ Президента Респ. Беларусь от 12 февр. 
2004 г., № 67 // Нац. реестр правовых актов Респ. Беларусь. – 2004.  
– № 26. – С. 26–27. 



2 О стимулировании в 2005 году развития промышленного про-
изводства : Указ Президента Респ. Беларусь от 1 февр. 2005 г.,   
№ 7 // Вестн. М-ва по налогам и сборам Респ. Беларусь. – 2005. – 
№ 7–8. – С. 11. 

 
Постановления 
1 О программе совершенствования деятельности потребитель-

ской кооперации на 2005–2010 годы: постановление Совета Мини-
стров Респ. Беларусь от 31 авг. 2004 г., № 1038 // Нац. реестр пра-
вовых актов Респ. Беларусь. – 2004. – № 142. – 17–18. 

2 О некоторых вопросах защиты прав потребителей: постанов-
ление М-ва торговли Респ. Беларусь от 23 дек. 2004 г., № 54 // Нац. 
реестр правовых актов Респ. Беларусь. – 2005. – № 10. – С. 67–69. 

 
Устав 
1 Устав Белорусского профессионального союза работников 

здравоохранения : [принят в новой ред. V Пленумом Респ. ком. 
профсоюза работников здравоохранения 27 апр. 1999 г. : доп. и изм. 
в Устав внес. VI Пленумом Респ. ком. Белорус, профсоюза работни-
ков здравоохранения 29 нояб. 2002 г.]. – Мн. : [б. и.], 2002. – 22, [1] 
с. 

 
Другие нормативные документы 
1 Правила устройства и безопасной эксплуатации грузоподъем-

ных кранов : [утв. Госпроматомнадзором Беларуси 22.08.94 г. : с 
изм. и доп., утв. Проматомнадзором 30.06.2000 г.]. – 3-е изд. – Мн. : 
Диэкос, 2003.– 217, [1] с. 

2 Инструкция о порядке отражения в бухгалтерском учете 
налога на добавленную стоимость: утв. Постановлением М-ва 
финансов Респ. Беларусь от 16 дек. 2003 г., № 176 // Гл. бухгал-
тер. – 2005. – № 3. – С. 14–23. 

3 Межотраслевая типовая инструкция по охране труда при ра-
боте с персональными компьютерами: утв. Постановлением М-ва 
труда и соц. Защиты Респ. Беларусь от 30 нояб. 2004 г., № 138 // 
Бюл. М-ва труда и соц. защиты Респ. Беларусь. – 2005. –№ 2. – С. 
56–68. 

 
 



 
Стандарт 
1 СТБ ИСО 14031-2003 (18О 14031:1999, ЮТ). Управление 

окружающей средой. Оценка экологической эффективности. Общие 
требования = Кіраванне навакольным асяроддзем. Ацэнка эканаміч-
най эфектыўнасці. Асноўныя патрабаванні = Environmental man-
agement. Environmental performance / Guidelines. – Введ. 01.05.04. 
– Мн. : БелГИСС : Госстандарт Беларуси, 2004. – IV, 26 с. 

2 ГОСТ 7.32-2001. Отчет о научно-исследовательской работе. 
Структура и правила оформления. – Введ. 2003-01-01. – Мн. : Бел-
ГИСС, 2002. – 16 с. 

3 Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные 
параметры и типы соединений. Технические требования: 
ГОСТ Р 517721-2001. – введ. 2002-01-01. – М. : Изд-во стандартов, 
2001. – 27 с.  

 
Депонированные научные работы 
1 Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми 

исследованиями в регионе / В. А. Разумовский, Д. А. Андреев ; Ин-т 
экономики города. – М., 2002. – 210 с. – Деп. В ИНИОН Рос. акад. 
наук 15.02.02, № 139876. 

2 Влияние деформации и больших световых  потоков на люми-
несценцию монокристаллов сульфида цинка с микроспорами / В. Г. 
Клюев [и др.] ; Воронеж. ун-т. – Воронеж, 1993. – 14 с. Деп. 
в ВИНИТИ 10.06.93, № 1620–В93 // Журн. приклад.  спектроскопии. 
– 1993. – Т. 59. – № 3–4. – С. 368. 

 
Многотомные издания  
 
Документ в целом 
1 Тихиня, В. Г. Гражданский процесс : [учеб. для студентов ву-

зов по специальностям "Правоведение" и "Экон. право"]: в 2 т. / В. 
Г. Тихиня. – Мн., 2002–2003.  

Т. I. – Мин. печ. ф-ка, 2002. – 303 с.  
Т. 2. – БИП-С, 2003. – 322, [1] с.  

 
Отдельный том 



1 Слоўнік мовы "Нашай Нівы", 1906-1915 : у 5 т. / НАН 
Беларусі, Ін-т мовазнаўства імя Я. Коласа ; пад рэд. 
В. П. Лемцюговай. – Мн. : Тэхналогія, 2003. 

Т. 1 : А – Д / [уклад. А. М. Анісім і інш.]. – 2003. – 623, [1] с. – 
Уклад. таксама: Капылоў I. Л., Лемцюгова В. П., Усціновіч Г. К. 

 
или 
Слоўнік мовы "Нашай Нівы", 1906–1915. У 5 т. Т. 1. – А – Д / 

НАН Беларусі, Ін-т мовазнаўства імя Я. Коласа ; пад рэд. 
В. П. Лемцюговай ; [уклад. А. М. Анісім і інш.]. – Мн. : Тэхналогія, 
2003. – 623, [1] с. 

2 Ильин, А. И. Планирование на предприятиях : учеб. пособие для 
вузов. В 2 ч. Ч. 2. Тактическое планирование / Александр Ильин. – 
Мн. : Новое знание, 2000. – 416 с. 
 

Сериальные и другие продолжающиеся ресурсы 
 

Журналы 
1 Беларуская мінуўшчына: навук.-папул. іл. часоп. / заснав. : 

Дзярж. кам. па арх. і справаводству Рэсп. Беларусь, Ін-т гісторыі 
НАН Беларусі Рада згуртавання беларусаў свету "Бацькаўшчына", 
БНДІ дакументазнаўства і арх. справы. – 1993, май – 1998. – Мн. : 
Беларус. дом друку, 1997–1998. – Спын. у 1998. 3 1999 выходзіць 
часоп. "Архівы і справаводства". 

1997, № 1(23)-6(28).  
1998, № 1(29). 
1999, 

2 Весці Нацыянальнай акадэміі навук Беларусі. Серыя біялагіч-
ных навук = Известия Национальной академии наук Беларуси. Се-
рия биологических наук / заснав.: Нац. акад. навук Беларусі – 1998 
– . – Мн. : Беларус. навука, 2003. 

2003, №1–4. 
3 Полымя: Літ.-маст. і грамад.-паліт. часоп. / заснав. – М-ва 

інфарм. Рэсп. Беларусь. – 1922, снеж. – . – Мн. : Літ. і мастацтва, 
2003.  

2003, № 1 (879)-12 (890). 
 

Продолжающиеся сборники 



1 Труды Белорусского государственного технологического уни-
верситета. Серия 1, Лесное хозяйство / учредитель – учреждение 
образования "Белорус, гос. технол. ун-т". – Вып. 2 (1994)– . – Мн. : 
БГТУ, 2003.  

Вып. 11. – 2003. – 254 с. 
 

2 Труды Белорусского государственного технологического уни-
верситета. Серия 9, Издательское дело и полиграфия / учредитель – 
учреждение образования "Белорус, гос. технол. ун-т". – Вып. 10 
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Электронные ресурсы 
 
Бизнес-Беларусь 2002 [Электронный ресурс] : нац. бизнес-

каталог. – Электрон, текстовые дан. и прогр. (664 698 880 байт). – 
Мн. : Эниро Белфакта, 2002. – 1 электрон, опт. диск (СЭ-К.ОМ); 
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