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Белорусский государственный концерн по нефти и химии

Типовая инструкция
по организации безопасного проведения ремонтных работ
на предприятиях концерна (Белнефтехим(
(ТИ(НХ(99)

МИНСК 2003

БЕЛОРУССКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОНЦЕРН ПО НЕФТИ И ХИМИИ

Приказ от 24 марта 2003 № 162

О внесении изменений 
в Типовую инструкцию

Концерном с учетом опыта организации ремонтных работ в подведомственных организациях и в целях приведения в соответствие отраслевого 
нормативного документа законодательству по охране труда и промышленной безопасности подготовлены и согласованы с Проматомнадзором и Министерством труда и социальной защиты Республики Беларусь изменения в Типовую инструкцию по организации безопасного проведения ремонтных работ на предприятиях концерна "Белнефтехим" (ТИ(НХ(99)

П Р И К А З Ы В А Ю:

1.  Внести с 1 июля 2003 года изменения в Типовую инструкцию по организации безопасного проведения ремонтных работ на предприятиях концерна "Белнефтехим" (ТИ(НХ(99), утвержденную концерном "Белнефтехим" 4 мая 1999 года, изложив её в новой редакции (прилагается).

2.  Начальнику управления кадров и правовой работы (Жабову М.М.) обеспечить тиражирование Типовой инструкции в новой редакции и рассылку её в организации концерна в соответствии с заявкой начальника отдела охраны труда и окружающей среды (Решко Г.Г.).

Срок: 1.05.2003 г.

3.  Руководителям предприятий до 1.07.2003:

3.1. Ознакомить руководителей и специалистов, участвующих в организации и проведении ремонтных работ, с изменениями, внесенными в Типовую инструкцию по организации безопасного проведения ремонтных работ на предприятиях концерна "Белнефтехим" (ТИ(НХ(99);

3.2. Внести соответствующие изменения в локальные нормативные акты, касающиеся организации ремонтных работ.

4.  Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела охраны труда и окружающей среды Решко Г.Г.

Президент концерна                                            И.М.Бамбиза

Согласовано:

А.И. Джус
В.П. Сивенков 

В.К. Волков
М.М. Жабов
В.С. Борисенок
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Типовая инструкция
по организации безопасного проведения ремонтных работ
на предприятиях концерна (Белнефтехим(
(второе издание)

1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Настоящая инструкция устанавливает порядок проведения ремонтными, строительными, монтажными и наладочными организациями независимо от их ведомственной принадлежности (далее ( подрядными организациями или подрядчиками), а также централизованными и специализированными ремонтными цехами и службами организаций концерна ремонтных, строительных, монтажных, наладочных (далее ( ремонтных( и аварийно- восстановительных работ в действующих цехах и на территории действующих организаций концерна "Белнефтехим", на которых выполняются подземные горные работы, обращаются взрывопожароопасные, едкие или токсичные вещества, включая системы оборотного водоснабжения и канализации."

1.2.  Требования инструкции не распространяются на:

а( проведение строительных, монтажных и наладочных работ, выполняемых на выделенной и огражденной площадке на территории действующего предприятия, переданной подрядной организации по акту-допуску в соответствии со СНиП III-4-80*, а также при строительстве новых производств;

б( производство ремонтных работ в электроустановках;

в( техническое обслуживание и ремонт оборудования в действующем цехе, производимое персоналом данного цеха, а также персоналом централизованного или специализированного ремонтного цеха (службы), если этот персонал закреплен приказом по организации за данным цехом;

г( производство ремонтных работ на линейной части магистральных и промысловых трубопроводов;

д) техническое обслуживание и ремонт бурового и нефтепромыслового оборудования, установленного на скважинах;

е) производство ремонтных работ на теплоиспользующих установках"

1.3.  Инструкция предусматривает основные требования по организации безопасного проведения ремонтных работ, определяет порядок подготовки и проведения ремонтных работ.

1.4.  При проведении ремонтных работ организациями, не входящими в состав концерна "Белнефтехим", заказчик должен ознакомить подрядчика с настоящей инструкцией.

Руководители работ подрядчика обязаны обеспечить безопасное проведение ремонтных работ, а также выполнение требований настоящей инструкции в полном объеме.

1.5.  Подрядные организации, привлекаемые к выполнению ремонтных работ, должны иметь соответствующие лицензии (разрешения( на право их производства, выданные государственными органами в установленном порядке.

Подрядчик обязан предоставить заказчику копии лицензий на производство выполняемых работ, если это требуется соответствующими нормативными документами (актами).

Объем ремонтных работ, обязанность и ответственность сторон должны быть определены в договоре между заказчиком и подрядной организацией.

1.6.  Предприятия могут разрабатывать собственные инструкции о порядке безопасного проведения ремонтных работ, не снижающие требований настоящей инструкции.

1.7.  Основанием для остановки на ремонт производства (цеха( на территории действующего предприятия или установки в действующем цехе является приказ (распоряжение( по предприятию (цеху( с указанием непосредственного руководителя работ от подрядчика, а также лиц от заказчика, ответственных за подготовку и сдачу в ремонт оборудования или объекта в целом, за проведение мероприятий, необходимых для обеспечения безопасности ремонтных работ и для оперативной связи с подрядчиками или ремонтной службой заказчика.

Приказ (распоряжение( доводится до сведения персонала цеха и руководителя подрядной организации до начала ремонтных работ.

1.8.  На объекте, где ремонтные работы проводятся несколькими подрядными организациями или совместно подрядной организацией и заказчиком, общая координация ремонтных работ осуществляется руководителем объекта или лицом, назначенным им.

Привлекаемые к выполнению ремонтных работ иногородние подразделения ремонтных, строительных, монтажных и наладочных организаций находятся в подчинении основного исполнителя ремонтных работ, к которому командируется ремонтный персонал.

1.9.  На производство работ по реконструкции отдельных участков действующих цехов заказчик передает подрядчику не позднее, чем за один месяц до начала работ проектно-сметную в соответствии с СНБ 1.03.02-96  и техническую документацию в согласованном сторонами объеме. Документация до передачи подрядчику должна пройти при необходимости экспертизу в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.

1.10.  На производство плановых ремонтных работ заказчик передает подрядчику не позднее, чем за один месяц до начала ремонта:

а( ведомость дефектов;

б( сметы (по действующей на предприятии форме(;

в( проекты, чертежи, схемы на ремонтируемые объекты;

г( технические условия (требования( на ремонт основного оборудования.

Ремонтные документы должны соответствовать требованиям 
ГОСТ 2.602-95.

До начала ремонтных работ заказчик обязан:

разработать мероприятия по подготовке к ремонту;

организовать изготовление необходимых узлов и деталей для замены;

приобрести необходимое оборудование, арматуру, запасные части, трубы, материалы и т.п. по заранее составленным по установленной форме заявкам.

До начала ремонтных работ подрядчиком разрабатываются проекты 
производства работ в соответствии с требованиями СНиП 3.01.01-85* и 
СНиП III-4-80*, сетевой (линейный) график для наиболее сложных и трудоемких ремонтов.

Для проведения аварийно-восстановительных работ, требующих предварительного технического обследования, проект производства работ (ППР) разрабатывается заказчиком в соответствии с требованиями 
СНиП 3.01.01-85*. При этом ППР передается подрядчику одновременно с другой проектно-сметной и технической документацией.

Проекты производства работ должны быть согласованы с администрацией цеха, а при необходимости и с главным механиком, главным энергетиком, главным архитектором и службой охраны труда заказчика.

Непосредственный руководитель работ обязан ознакомить с проектом производства работ всех исполнителей под роспись.

Передаваемая документация на ремонт оборудования должна быть оформлена в соответствии с требованиями действующей на предприятии Системы технического обслуживания и ремонта оборудования или Системы планово-предупредительных ремонтов (далее ( Системы(.

Передаваемая заказчиком проектно-сметная документация на ремонт зданий и сооружений должна быть оформлена в соответствии с требованиями Положения о проведении планово-предупредительного ремонта производственных зданий и сооружений, утвержденного Госстроем СССР 29.12.1973.

1.11.  Для проведения земляных работ на территории предприятия заказчик должен передать подрядчику вместе с нарядом-допуском  разрешение в письменном виде по форме Приложения 2 настоящей инструкции, согласованное с соответствующими цехами и службами.

1.12.  К разрешению на земляные работы прилагается выкопировка из генерального плана предприятия (промплощадки цеха( с точным указанием границ земляных работ и наличия в этом районе подземных сооружений и коммуникаций.

Границы земляных работ на месте их проведения должны быть обозначены заказчиком знаками (указателями(.

1.13.  Ремонтный персонал подрядчика, имеющий допуск на территорию заказчика, имеет право выполнять работы только на тех рабочих местах и объектах, которые определены нарядом-допуском.

Самовольный выход на другие участки, объекты, а также в другие действующие цеха и сооружения работникам подрядчика запрещается.

1.14.  Движение транспортных средств и грузоподъемных машин подрядчика, а также перевозка крупногабаритного оборудования регламентируется внутризаводскими инструкциями и проектом производства работ при его наличии.

1.15.  Пользование действующими сетями сжатого воздуха, пара, воды и кислорода для проведения ремонтных работ допускается с разрешения начальника подразделения, в котором производится ремонт, по письменной заявке непосредственного руководителя работ подрядчика с соответствующей записью в наряде-допуске (пункт 14(. Подключение и отключение производится заказчиком.

Подрядчик обязан согласовать с заказчиком количество требуемых для производства работ энергоносителей (электроэнергия, пар, сжатый воздух, азот, вода и т.п.(.

По требованию заказчика подрядчик должен предоставить протоколы измерения сопротивления изоляции электрооборудования, кабельных линий и переходного сопротивления заземляющих проводников, применяемых им при выполнении ремонтных работ.

Подключение электроэнергии для нужд подрядчика, а также ее отключение после окончания работ производится в следующем порядке:

а( до начала ремонтных работ подрядчик согласовывает со службой энергетика заказчика количество требуемой электроэнергии и места установки электроприемников и приборов учета расхода электроэнергии подрядчика;

б( подача напряжения на передвижные электроустановки, используемые при ремонтных работах, производится электротехническим персоналом цеха (установки) заказчика на основании письменной заявки по форме Приложения 3 настоящей инструкции;

в) в заявке должно быть отражено:

( наименование владельца передвижной установки;

( наименование, тип, электрическая мощность, инвентарный номер и общая характеристика передвижной установки;

( место, время начала и сроки проведения работ;

( должность, Ф.И.О., квалификационная группа по электробезопасности и рабочий телефон лица, ответственного за электрохозяйство владельца передвижной электроустановки;

г) ответственный за электрохозяйство цеха (установки) заказчика проводит осмотр передвижной установки и совместно с лицом, ответственным за электрохозяйство подрядчика составляет схему электроснабжения подключаемой электроустановки с указанием зон обслуживания и ответственности по принадлежности, ознакомление с которыми подтверждается подписями ответственных лиц. Границы эксплуатационной ответственности сторон допускается определять актом по форме Приложения 4 настоящей инструкции.
1.16. При производстве ремонтных работ в действующем производстве или на территории действующих предприятий должно быть обеспечено соблюдение требований стандартов ССБТ, правил, норм и инструкций по охране труда применительно к характеру производства и запланированным работам.
ПОРЯДОК  ОФОРМЛЕНИЯ  И  ВЫДАЧИ
НАРЯДА-ДОПУСКА

2.1.  На проведение ремонтных работ, а также аварийно-восстановительных работ оформляется наряд-допуск по форме Приложения 1, который является письменным разрешением на производство работ в отведенной ремонтной зоне.

Право выдачи наряда-допуска предоставляется начальнику подразделения (производства, участка, отделения) заказчика или лицу, его заменяющему (начальник подразделения или лицо, его заменяющее, далее именуется ( начальник подразделения(.

На однотипные работы, выполняемые одной бригадой в разных местах в пределах одного цеха (участка, установки), может быть выдан один наряд-допуск, если это не запрещено правилами, регламентирующими данный вид работ.

2.2.  Начальник подразделения от заказчика и представитель подрядчика (непосредственный руководитель работ) совместно определяют объем, содержание, а при необходимости и последовательность ремонтных работ (п.3 наряда-допуска), необходимость разработки проекта производства работ, перечень мероприятий по подготовке оборудования в ремонт (п.6 наряда-допуска), перечень технических мероприятий, обеспечивающих безопасность работ (п.9 наряда-допуска), и ответственных за их выполнение (п.9 наряда-допуска).

2.3.  После выполнения всех мероприятий, предусмотренных п.6 и п.9 наряда-допуска, лицо, ответственное за подготовку и сдачу оборудования в ремонт, от заказчика и непосредственный руководитель работ от подрядчика ставят свои подписи соответственно в пунктах 7 и 8 наряда-допуска.

Начальник подразделения или назначенное им лицо проводит с рабочими подрядчика первичный инструктаж на рабочем месте с записью в п.10 наряда-допуска, после чего начальник подразделения расписывается в п.11 наряда-допуска.

Непосредственный руководитель работ подрядчика проводит целевой инструктаж ремонтного персонала с записью в пункте 12 наряда-допуска. Ремонтный персонал после прохождения целевого инструктажа расписывается в пункте 13 наряда-допуска.

2.4.  Наряд-допуск оформляется заказчиком на определенный объем работ с указанием ремонтируемого оборудования, коммуникаций, арматуры на данном участке и действует в течение всего времени, необходимого для выполнения указанного объема ремонтных работ, с ежедневным подтверждением возможности проведения ремонтных работ подписями лиц, определенных в пункте 2.10 настоящей инструкции.

2.5.  Наряд-допуск оформляется в двух экземплярах, заполняется под копирку с соблюдением четкости и ясности записей в обоих экземплярах или печатается. Заполнения наряда-допуска карандашом, исправления и перечеркивания написанного текста, подписи ответственных лиц под копирку не допускаются.

Первый экземпляр наряда-допуска, подписанный начальником подразделения, выдается непосредственному руководителю работ подрядчика, второй экземпляр находится у лица, непосредственно допускающего персонал подрядчика к выполнению ремонтных работ.

Начальник смены (мастер( регистрирует наряд-допуск в установленном у заказчика порядке.

2.6.  Наряд-допуск должен храниться у подрядчика и заказчика в течение 3-х  месяцев со дня окончания работ.

2.7.  Лицом, непосредственно допускающим к выполнению ремонтных работ, от заказчика может быть только начальник (мастер) смены, начальник установки ( участка(, где нет начальника (мастера) смены.

2.8.  Непосредственным руководителем работ от подрядчика может быть только лицо из числа специалистов, назначенное приказом руководителя подрядной организации. Копия приказа о назначении непосредственного руководителя работ предоставляется заказчику до начала ведения работ.

2.9.  Непосредственный руководитель работ должен знать особенности работы, специфику и меры безопасности в данном производстве, цехе и осуществлять личный контроль за ходом проведения ремонтных работ.

2.10.  Ежедневно при допуске ремонтного персонала к работе оба экземпляра наряда-допуска должны быть подписаны:

от заказчика ( начальником смены или мастером (где нет начальника смены(;

от подрядчика ( непосредственным руководителем работ с указанием даты и времени (часы и минуты( начала производства работ.

Изменения в составе бригады могут быть допущены непосредственным руководителем работ с проведением соответствующих инструктажей и оформлением в наряде-допуске согласно настоящей инструкции.

2.11.  После окончания ремонтных работ наряд-допуск оформляется подписями (оба экземпляра( непосредственного руководителя работ, а также начальника смены (мастера( и механика (энергетика( цеха заказчика, принимающих работы.

2.12.  Наряд-допуск оформляется заново и работы до его переоформления приостанавливаются, если до окончания работ по данному наряду-допуску:

а( включена в действие (эксплуатацию( часть ремонтируемого оборудования или участка, если это не связано с испытанием или опробованием этого оборудования или участка;

б( изменены объемы или характер работы, влекущие за собой изменение схемы отключения, объема или условий работы;

в( произошел несчастный случай с ремонтным персоналом подрядчика или заказчика;

г( произведена замена непосредственного руководителя работ.

2.13.  В тех случаях, когда при проведении ремонтных работ требуется применение огневых и (или( газоопасных работ, кроме наряда-допуска (Прило​жение 1( соответственно оформляется заказчиком наряд допуск на проведение огневых и (или( газоопасных работ в соответствии с Правилами пожарной безопасности и техники безопасности при проведении огневых работ на предприятиях Республики Беларусь, утвержденными ГУПО МВД Республики Беларусь 31.07.1992 г. и Госпроматомнадзором Республики Беларусь 28.06.1992 г., и нормативными документами по организации безопасного проведения газоопасных работ, разработанными Проматомнадзором или согласованными им. Наряд-допуск на проведение огневых и (или( газоопасных работ выдается непосредственному руководителю работ подрядчика.
3. ПОРЯДОК  СДАЧИ В  РЕМОНТ  И  ПРИЕМКИ  ИЗ  РЕМОНТА
ОБОРУДОВАНИЯ  И  КОММУНИКАЦИЙ,  ЗДАНИЙ  И  СООРУЖЕНИЙ
3.1.  Передача оборудования в ремонт, проведение ремонта и приемка из ремонта производится в соответствии с Системой.

3.2.  Для подготовки оборудования и трубопроводов к ремонту заказчиком составляется: схема освобождения оборудования и трубопроводов от рабочей среды, схема установки заглушек, пропарки, продувки. Перед сдачей в ремонт оборудование должно быть освобождено от продукта, очищено от грязи и шлама, промыто и отключено от коммуникаций, а также обесточено.

Оборудование и трубопроводы, связанные с производством и хранением взрывопожароопасных, агрессивных, вредных для здоровья веществ, передаются в ремонт подрядчику обязательно освобожденными от рабочей среды, обезвреженными (нейтрализованными, пропаренными, продутыми азотом, проветренными и т.д.( и отключенными от системы с помощью специальных заглушек в соответствии с заводскими инструкциями.

Электроприемники, входящие в комплект ремонтируемого оборудования, должны быть отсоединены заказчиком от основного ремонтируемого оборудования. Должен быть обеспечен видимый разрыв электрической цепи питания электроприемников. 

Оборудование готовит к ремонту эксплуатационный персонал заказчика под руководством лиц, назначенных ответственными за подготовку и сдачу оборудования в ремонт.

3.3.  Подготовленное к ремонту оборудование непосредственный руководитель работ принимает от начальника подразделения с составлением акта по форме, предусмотренной Системой.

Отремонтированное оборудование после испытания и обкатки принимается начальником подразделения от непосредственного руководителя работ подрядчика с составлением акта по форме, предусмотренной Системой, а для регистрируемого в органах Проматомнадзора оборудования в соответствии с требованиями Правил устройства и безопасной эксплуатации соответствующего вида оборудования.

3.4.  Перед сдачей в ремонт зданий и сооружений персонал заказчика должен очистить от продукта и нейтрализовать все поверхности конструктивных элементов (фермы, полы, стены, балки( так, чтобы была исключена возможность производственного травматизма и воздействия вредных производственных факторов на ремонтный персонал.

3.5.  Приемка зданий и сооружений после ремонта осуществляется в соответствии с требованиями СНБ 1.03.04-2000 и другими нормативными документами Минстройархитектуры.

3.6.  Для сдачи в ремонт и приемки отремонтированного объекта (цех, установка( в эксплуатацию приказом по предприятию создается комиссия в составе:

от заказчика ( главный инженер, главный механик, главный энергетик, главный метролог, главный архитектор, начальник технического отдела, начальник производства (цеха(, начальник отдела охраны труда предприятия (цеха(, начальник службы технадзора, начальники цехов ремонтно-механического, ремонтно-строительного, электроцеха, цеха КИПиА или других лиц по усмотрению заказчика;

от подрядчика ( главный инженер, начальник производственного отдела, начальник участка, непосредственный руководитель работ, специалист по охране труда.

3.7.  После передачи подрядчику оборудования в ремонт по акту и выдачи наряда-допуска на производство ремонтных работ персоналу заказчика запрещается производить какие-либо работы на этом оборудовании и коммуникациях.

3.8.  Персоналу подрядчика запрещается производить какие-либо работы на оборудовании до получения наряда-допуска, оформленного в соответствии с разделом 2 настоящей инструкции.

3.9.  Использовать металлические и железобетонные конструкции зданий и сооружений в качестве опор для подвешивания и опирания на них тяжестей при подъеме оборудования допускается при условии проверки расчетом прочности всех конструкций и наличии разрешения заказчика с приложением к проекту производства работ.

3.10.  Испытания вновь смонтированного или отремонтированного оборудования и трубопровода производятся на инертных средах под руководством непосредственного руководителя работ подрядчика с участием уполномоченных на это специалистов заказчика. Если по технологическому процессу испытание на инертных средах невозможно, их проводит на реальных средах заказчик с участием непосредственного руководителя работ подрядчика.

Испытания проводятся в соответствии с действующими инструкциями и правилами безопасности. При этом подрядчик обязан предоставить заказчику техническую документацию, предусмотренную этими документами (акты на скрытые работы, акты испытания аппарата, сосуда, трубопровода и сертификаты на материалы, электроды(.

3.11.  Все работы по подключению нового или отремонтированного оборудования к действующим сетям и агрегатам, комплексному опробованию и переводу на рабочий режим в соответствии с регламентами и инструкциями предприятия производятся заказчиком.

3.12.  Включение указанного оборудования в постоянную эксплуатацию допускается только после закрытия наряда-допуска и оформления актов по форме, предусмотренной СНБ 1.03.04-2000, на вновь смонтированное оборудование и по форме, предусмотренной Системой, ( на отремонтированное или модернизированное оборудование.
ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПРОИЗВОДСТВА РЕМОНТНЫХ РАБОТ

4.1.  Администрация цеха обязана ознакомить персонал цеха с приказом (распоряжением( об остановке объекта на ремонт, предупредить о времени и месте проведения работ.

4.2.  Непосредственный руководитель работ подрядчика и администрация цеха должны поддерживать оперативную связь по вопросам организации безопасного ведения работ.

Администрация цеха имеет право приостановить работы при нарушении персоналом подрядчика требований безопасности.

Перед возобновлением работ, т.е. повторным допуском, непосредственным руководителем работ проводится внеплановый инструктаж ремонтного персонала с записью в личной карточке (или журнале( инструктажа и устный опрос с целью проверки полноты усвоения знаний.

4.3.  Организация обучения и проведение инструктажа по безопасному ведению ремонтных работ возлагается на подрядчика. Ремонтный персонал подрядчика, не прошедший обучение и проверку знаний в установленном порядке, к выполнению ремонтных работ заказчиком не допускается.

4.4.  С ремонтным персоналом подрядчика, допущенным на территорию организации, вырабатывающей или применяющей метанол, проводится инструктаж об опасности метанола по действующим в организации инструкциям по охране труда при работе с метанолом."

4.5.  Все рабочие и специалисты подрядчика, занятые на ремонтных работах, до начала ремонтных работ на предприятии должны пройти вводный инструктаж. Инструктаж проводится заказчиком. Проведение вводного инструктажа оформляется записью в журнале регистрации вводного инструктажа заказчика.

4.6.  Все рабочие подрядчика до начала работ должны пройти первичный инструктаж на рабочем месте в подразделении, где будут проводиться ремонтные работы. Инструктаж проводится заказчиком. Результаты инструктажа с подписями инструктирующего и инструктируемого записываются в журнал регистрации инструктажей по охране труда заказчика. Запись о проведении первичного инструктажа на рабочем месте оформляется также в пункте 10 наряда-допуска.

Первичный инструктаж на рабочем месте проводится в объеме соответствующих инструкций по охране труда и пожарной безопасности, действующих в цехе (на участке, рабочем месте, установке).

Подрядчик предоставляет заказчику до начала инструктажа список работников с указанием Ф.И.О., профессии (специальности), наличия соответствующих удостоверений о допуске к выполнению специальных работ и согласовывает с заказчиком время проведения инструктажа.

4.7.  Целевой инструктаж ремонтного персонала о мерах безопасности при выполнении ремонтных работ осуществляет непосредственный руководитель работ подрядчика с регистрацией в наряде-допуске.

4.8.  В зоне работ подрядчика заказчиком должны быть созданы нормальные санитарно-гигиенические условия, исключающие возможность появления вредных и взрывоопасных веществ.

В случаях, предусмотренных нормативно-технической документацией, а также по требованию подрядчика заказчик должен обеспечить проведение анализа воздуха, воды, грунта на содержание вредных или взрывоопасных веществ.

4.9.  Допуск персонала подрядных организаций к проведению огневых и газоопасных работ должен проводиться в соответствии с порядком, установленным в нормативных документах.

4.10.  Для проведения ремонтных работ в действующем цехе персонал подрядчика должен быть обучен правилам пользования средствами индивидуальной защиты органов дыхания (далее ( СИЗОД( до начала работ на объекте в соответствии с существующими требованиями, знать признаки отравления вредными веществами, порядок эвакуации в аварийной ситуации и уметь оказывать первую доврачебную помощь пострадавшему.

Обучение ремонтного персонала в указанном объеме организуется подрядчиком или заказчиком, что должно быть указано в договоре между заказчиком и подрядной организацией.

Ремонтный персонал подрядчика, не прошедший обучение в указанном объеме, к выполнению работ не допускается.

Непосредственный руководитель работ подрядчика должен обеспечить ремонтный персонал необходимым количеством СИЗОД (противогазы и другие средства( соответствующих марок и типов из собственного фонда или согласно Договору между сторонами.

СИЗОД во время работы должны храниться на рабочих местах, а по окончании смены ( в отведенном для этой цели месте.

4.11.  При выполнении ремонтных работ подрядчик не должен допускать загромождения проездов к пожарным гидрантам, цехам, а также территории вокруг и внутри цехов различным оборудованием, материалами и строительными отходами, а также повреждения дорог, проездов, коммуникаций, газонов, площадок и других территорий, прилегающих к цехам, где ведутся ремонтные работы. Все поврежденное должно быть восстановлено подрядчиком до подписания акта о приемке объекта из ремонта.

4.12.  Ежедневно по окончании работ непосредственный руководитель работ обязан обеспечить уборку рабочих мест, удалить из цеха ремонтный персонал и только после этого получить подпись в наряде-допуске начальника смены (установки, участка( или мастера (где нет начальника смены(.

4.13.  При возникновении аварии или пожара, а также в случаях нарушения технологического режима в цехе и появления опасности для окружающих начальник смены обязан немедленно дать указание о прекращении работ, выполняемых персоналом подрядчика, и удалении их из цеха или опасной зоны. Дальнейшие действия персонала заказчика осуществляются в соответствии с планами локализации и ликвидации инцидентов и аварий.

Производственный персонал заказчика при выявлении нарушений исполнителями ремонтных работ правил безопасности или требований наряда-допуска обязан немедленно поставить об этом в известность начальника смены (установки, участка). Дальнейшие действия администрации цеха определены в п.4.2 настоящей инструкции.

4.14.  Персонал подрядчика, обнаружив в помещении или в отведенной ремонтной зоне возникновение парений, утечки газа или жидких продуктов, а также другие опасные факторы, обязан немедленно прекратить работу, покинуть зону ремонта и сообщить об этом начальнику смены (установки, участка( или мастеру заказчика. Возобновлять работы можно после выяснения причин и разрешения начальника смены (установки, участка(.

4.15.  В местах, представляющих опасность при проведении ремонтных работ, подрядчиком должны быть вывешены предупреждающие плакаты, а проемы для подачи оборудования и материалов в ремонтную зону внутри цеха и зона проведения ремонтных работ должны быть ограждены.

При проведении ремонтных работ на одной вертикали рабочие места должны быть оборудованы соответствующими защитными устройствами, обеспечивающими безопасное проведение работ.

4.16.  Силами подрядчика ограждаются котлованы и ямы, вырытые при производстве работ, а в местах перехода людей через вырытые в цехах и на территории предприятия траншеи устанавливаются переходные мостики с перилами.

На ограждениях устанавливаются предупреждающие надписи и знаки, а в ночное время ( специальное освещение.

4.17.  Производство ремонтных работ с применением грузоподъемных кранов и грузозахватных приспособлений должно осуществляться в соответствии с требованиями Правил устройства и безопасной эксплуатации грузоподъемных кранов.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

5.1.  Ответственными за безопасное проведение ремонтных работ являются:

а( лицо, выдающее наряд-допуск;

б( лицо, ответственное за подготовку объекта к ремонту и непосредственно допускающее к выполнению ремонтных работ;

в( непосредственный руководитель работ;

г( члены бригады;

д) лицо, утвердившее проект производства работ.

5.2. Лицо, выдающее наряд-допуск (начальник подразделения(, несет ответственность:

а( за квалификацию лиц, назначенных ответственными за подготовку и сдачу оборудования, объекта в ремонт;

б( за разработку мероприятий, обеспечивающих безопасность ведения ремонтных работ;

в( за организацию контроля за состоянием воздушной среды в зоне проведения ремонтных работ.

5.3.  Лицо, ответственное за подготовку объекта к ремонту и непосредственно допускающее к выполнению ремонтных работ, несет ответственность:

а( за полноту и правильность выполнения мероприятий, обеспечивающих безопасность работ, в соответствии с пунктом 6 наряда-допуска;

б( за приемку объекта по окончании работ, вывод ремонтного персонала подрядчика с записью в наряде-допуске.

в( ежедневную готовность объекта (со стороны заказчика( к проведению ремонтных работ;

г( за своевременность ежедневного допуска к работе ремонтного персонала.

Лицо, непосредственно допускающее к выполнению ремонтных работ, не имеет права выдавать задание непосредственным исполнителям подрядчика.

5.4.  Непосредственный руководитель работ несет ответственность:

а( за состав бригады и достаточность квалификации лиц, допущенных к выполнению работ;

б) за полноту и качество целевого инструктажа ремонтного персонала перед выполнением работ, указанных в наряде-допуске;

в( за полноту и качество выполненного ремонта и сдаваемой заказчику исполнительной технической документации;

г( за сохранность заглушек, замков, установленных заказчиком, за установку ограждений, переходных мостиков с перилами, наличие плакатов и знаков безопасности;

д( за исправность используемого оборудования, инструментов, технических приспособлений;

е) за ознакомление ремонтного персонала с проектом производства работ.

Непосредственный руководитель работ обязан обеспечить контроль за соблюдением ремонтным персоналом действующих на предприятии правил внутреннего трудового распорядка, указанных в наряде-допуске мер безопасности и требований инструкций по охране труда.

5.5.  Лицо, утвердившее проект производства работ, несет ответственность за:

а) полноту и качество разработки ППР;

б) соответствие ППР требованиям действующих нормативных документов.

5.6.  Члены бригады несут ответственность:

а( за соблюдение правил внутреннего трудового распорядка;

б( за соблюдение указанных в наряде-допуске мер безопасности;

в( за соблюдение требований инструкций по охране труда.

5.7.  За подготовку к ремонту и сдачу подрядчику оборудования в ремонт, подготовку проходов и проездов к ремонтируемым объектам перед началом работы ответственность несет заказчик.

5.8.  Виновные в нарушении настоящей инструкции привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 1

_____________________________
 _________________________________

        наименование предприятия                      наименование подрядной организации

НАРЯД-ДОПУСК

на проведение ремонтных работ

1. Производство, цех (корпус(  _________________________________________

2. Место проведения работ   ___________________________________________
3.  Содержание работ  _________________________________________________

____________________________________________________________________

4.  Непосредственный руководитель работ от подрядной организации: __________________________________________________(должность, Ф.И.О.(
5.   Ответственный за подготовку и сдачу оборудования (объекта( в ремонт от заказчика: ____________________________________________(должность, Ф.И.О.(
6.   Мероприятия по подготовке оборудования (объектов( в ремонт:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

7.   Подготовительные работы выполнены в полном объеме.  Оборудование (объект( подготовлено к ремонту  ______________________________________

(подпись ответственного за подготовку, дата(
8.  Оборудование (объект(  принято в ремонт.  С объемом и условиями работ 

    ознакомлен  ____________________________________________________

(подпись непосредственного руководителя работ, дата(
9.   Мероприятия, обеспечивающие безопасность проведения работ:

	№ 
п/п
	Перечень
мероприятий
	Ответственные за выполнение мероприятий (должность, Ф.И.О.(
	Отметки о выполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


10.   Первичный инструктаж на рабочем месте с рабочими подрядной организации провел  _________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись, дата(
11.   Начальник подразделения _________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись, дата(
12.  Целевой инструктаж ремонтному персоналу о мерах безопасности при выполнении работ провел _____________________________________________

(подпись непосредственного руководителя работ, дата(
13.  Список лиц, прошедших инструктаж и допущенных к выполнению работ:

	Ф.И.О.
	Профессия
	С условиями безопасного
 выполнения работ ознакомлен, инструктаж получил, подпись
	Выведен
из состава бригады
(дата, подп.(

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


14.  Перечень документации, прилагаемой к наряду-допуску:

а( ___________________________________________________________________________

б( ___________________________________________________________________________

в( ___________________________________________________________________________

15.  Ежедневный допуск к работе

	
	Результаты
	К работе допущены
	Работы закончены

	Дата
	анализа воз-
	Время
	Подпись
	Время
	Подпись

	
	душной среды
(при необходимости по п.4.7(
	(час., мин.(
	начальник смены
(установки,
участка(
	непосредств.
руководитель
работ
	(час., мин.(
	начальник смены
(установки,
участка(

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


16.  Работа выполнена в полном объеме, ремонтный персонал выведен из цеха, материалы, инструменты, посторонние предметы из ремонтируемого оборудования и из цеха убраны. Наряд-допуск закрыт.

(___( ____________ 19___ г.

	Непосредственный руководитель работ  
	_____________________________
(Ф.И.О., подпись(

	Начальник смены (установки, участка(
	_______________________________
(Ф.И.О., подпись(

	Механик (энергетик( цеха
	_______________________________
(Ф.И.О., подпись(


Приложение 2

Срок действия разрешения

с _______ по ______________ 19___ г.

РАЗРЕШЕНИЕ

на производство земляных работ на территории

_______________________________________________________________

(наименование предприятия(
1. Место проведения земляных работ _________________________________

2.   Непосредственный руководитель работ _____________________________

(должность, Ф.И.О.(
3.   Характер земляных работ _________________________________________

__________________________________________________________________

4.   Выкопировка из генплана предприятия с указанием земляных работ и всех подземных сооружений в масштабе _____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________

Начальник цеха (службы( ____________________________________

(должность, Ф.И.О.(
5. Выкопировка из генплана предприятия соответствует натуре. Производство работ дополнительно согласовано со следующими службами и цехами (нужное подчеркнуть(:

	Пожарная охрана
	________________________________

(должность, подпись(

	Служба сетей и связи электроцеха
	_________________________________

(должность, подпись(

	Газовое хозяйство
	_________________________________

(должность, подпись(

	Транспортный цех
	_________________________________

(должность, подпись(

	Теплоцех
	_________________________________

(должность, подпись(

	Артезианское водоснабжение
	_________________________________

(должность, подпись(

	Цех межцеховых коммуникаций
	_________________________________

(должность, подпись(

	Водоцех
	_________________________________

(должность, подпись(

	
	_________________________________

(должность, подпись(

	
	_________________________________

(должность, подпись(


6.   Условия производства работ ________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7.   Выкопировка из генплана получена, с условиями работ ознакомлен, инструктаж с исполнителями проведен.

Непосредственный руководитель работ ___________________________

(подпись, дата(
8. Состав бригады и отметка о прохождении инструктажа по
        инструкции №____

	№
п/п
	Ф.И.О.
	Профессия
	Подпись
инструкти-руемого о
прохождении
инструктажа
	Подпись
проводив-шего
инструктаж

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9.   Разрешаю производство земляных работ. Разрешение оформлено в 2-х
 экземплярах.

Главный инженер предприятия __________________________________

(подпись, дата(
Приложение 3
Начальнику цеха (установки) 

____________________________________

наименование цеха (установки)                  Ф.И.О.
ЗАЯВКА

Прошу подать (снять( напряжение на передвижную электроустановку

	Наименование :
	__________________________________________

	Тип :
	__________________________________________

	Электрическая мощность :
	__________________________________________

	Инвентарный номер :
	__________________________________________

	Общая характеристика
электроустановки:
	__________________________________________
__________________________________________

	Место проведения работ :
	__________________________________________

	Начало работ :
	__________________________________________

	Окончание работ :
	__________________________________________

	Ответственный за электрохозяйство подрядчика :
	__________________________________________

должность, Ф.И.О.

квалификационная группа по
электробезопасности :        ________

рабочий телефон :               ________


Непосредственный руководитель работ 
подрядчика                                              ___________________________________

подпись                                Ф.И.О.

Приложение 4
(рекомендуемое)
	УТВЕРЖДАЮ:

Ответственный за электрохозяйство 
заказчика
_________________________________

подпись, Ф.И.О.

(___( ___________________ 199__ г.
	УТВЕРЖДАЮ:

Главный инженер 
подрядчика
______________________________

подпись, Ф.И.О.

(___( __________________ 199__ г.


АКТ
разграничения эксплуатационной ответственности

между:

с одной стороны _____________________________________________________

заказчик
с другой стороны ____________________________________________________

подрядчик

Установить границу эксплуатационной ответственности на силовые пункты, переданные во временную эксплуатацию подрядчику _____________ _________________ (акт №____ от (___( ________________ 199__ г.(.

Для заказчика кабельные наконечники питающих кабелей в силовых пунктах:_______________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

и далее кабель от силового пункта до ЩСУ.

Для подрядчика силовые пункты: __________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

и далее кабели питания электроприемников и электроприемники подрядчика.

По сетям заземления и зануления:

для заказчика    (  магистральные цеховые сети;

для подрядчика (  цепи заземления и зануления от электроприемника до

магистральных сетей.

	Ответственный за электрохозяйство
цеха
	
________________________________

подпись, Ф.И.О.

	Ответственный за электрохозяйство
подрядчика
	
________________________________

подпись, Ф.И.О.


